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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto, processo de despesa para a
contratacdo de empresa especializada no fornecimente de caixa de arquivo a fim de
atender as necessidades do Almoxarifado Central e Demais Unidades Administrativas,
conforme especificagdes e quantitativos constantes na solicitacao de despesa em anexo.

2. DESCRICAQ DOS ITENS:

01 Arquivo morto, azul, tipo polipropileno, nas UND 10.000,00
dimensoes 205X130X350MM.

3. JUSTIFICATIVA

A presente aquisicao se faz de grande importancia para atender as necessidades do
Arquivo Central e Demais Unidades Administrativas, visando a necessidade de repor as
caixas que acabaram do arquivo para manter a organizacao e o armazenamento de
documentos e materiais.

4. CLASSIFICACAO DOS FORNECIMENTOS

4.1. A prestacao dos fornecimentos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

5. FORMA DE FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. O prazo para o inicio do fornecimento sera a partir do recebimento da Ordem de
Compra/Fornecimento;

5.2. O fornecimento dos itens serdao realizados de forma continua e fracionada, de
acordo com a necessidade das Secretarias solicitantes e, formalizada através da Ordem de
Compra/Fornecimento emitidas pelas mesmas;

5.3. ApoOs o recebimento da Ordem de Compra/Fornecimento, o FORNECEDOR terd o
prazo de até 05 (cinco) dias uteis para efetuar a entrega dos itens solicitados;

5.4. Os materiais deverao ser entregues no almoxarifado da Secretaria solicitante, o
enderego ira constar na ordem de compra, considerando que toda a conferéncia do material
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a ser entregue acontecera neste momento;

5.5. A entrega devera conter a quantidade total solicitada na Ordem de compra e/ou
Fornecimento, n3o sendo permitidas entregas parceladas, sob pena de devolucdo dos
produtos incompletos, e bem como podera ser aplicado as penalidades previstas no Edital;

5.6. Os objetos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de 48 {quarenta e oito) horas, a contar da notificacao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades;

5.7.0s materiais deverdo ser entregues em embalagens de acordo com a legislagao
vigente e possuir sistema de lacre que garantam sua inviolabilidade e integridade, bem como
as validades do produto.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos fornecimentos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos 3 autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢bes no
curso da execucdo dos fornecimentos, fixando prazo para a sua correcao;

6.4. Pagar 3 Contratada o valor resultante da prestacao do fornecimento, no prazo e
condicoes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.5. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Fornecer os itens apresentados no tépico 2, conforme especificagoes deste Termo
de Referéncia e de sua proposta, assumindo com exclusividade seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeito fornecimento do objeto e, ainda:

7.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigoes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhando da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, prazo de garantia e/ou
validade;

7.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resuitantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.4. Submeter-se 2 fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros, atraves do
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setor competente, que acompanhara o fornecimento dos itens, orientando, fiscalizando e
intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das
condicOes pactuadas;

7.5. Arcar com todos os dnus de transportes e fretes necessarios;

7.6. Comunicar a Secretaria, por escritc e t3o logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adogao das
providéncias cabiveis;

7.7. Indenizar todo e qualguer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus
prepostos a CONTRATANTE ou terceiros;

7.8.Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n3o transfere
responsabilidade a Contratante;

7.9. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e
expressa anuéncia da Prefeitura Municipal;

7.10. Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitac3o;

7.11. Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Protegdo e Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico;

7.12. Guardar sigilo sobre todas as informagBes obtidas em decorréncia do
cumprimento da Ata de Registro de Precos;

7.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta n3o seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

9. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
9.1 O valor estipulado sera mensurado na pesquisa de preco.
10. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. O acompanhamento e fiscalizacdo da execu¢do da ata de registro de prego
consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos fornecimentos e da alocagao
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dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na

forma da Lei n° 8.666/93.

10.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do fornecimento devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.3. A fiscalizacdo técnica da ata de Registro de Precos avaliara constantemente a
execugao do objeto e utilizara.

10.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
fornecimento em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanctes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

10.5. A conformidade do material a ser utilizado na execug¢ao dos fornecimentos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacao detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.6. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndaoc implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666,
de 1993.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sanc¢des administrativas previstas na Lei n.2
8.666/93 e suas alteragdes, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos
danos ou prejuizos porventura causados a Administragao e das cabiveis cominagoes penais.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN em
até 30 dias uteis contados da apresenta¢ao da Nota Fiscal, fatura ou documento equivalente,
acompanhado de regularidade fiscais, assim definidos nos termos do § 32 do art. 32 da
Resolucdo n? 032/2016 TCR/RN;

12.2. O pagamento sera creditado em conta bancaria, por meio de transferéncia
eletronica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota Fiscal,
devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.
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12.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta serd devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizagdo da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal ndo acarretando
qualquer 6nus para a PMPF.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. informamos que os recursos destinados as despesas decorrentes da compra dos
produtos pretendidos pelo Poder Publico Municipal se encontram alocados no Orcamento
Geral do Municipio e correrdo a conta de receitas provenientes do Tesouro Municipal.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. A Empresa devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da prestacdo de fornecimento, sem qualquer 6nus 3 PMPF.

15. DO FORO COMPETENTE
15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer

litigios oriundos da licitagdo e data de Registro de Pregos dela decorrente, com expressa
renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado gue seja.

Pau dos Ferros/RN, 14,de Fevereiro de 2023.

ERICO DAN E SOUZA
Gerente de Compras
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